填寫範例及說明

短程車資：（限台北市區內）凡公民營汽車可到達地區，除因業務需要，經機關核准者外，其搭乘之計程車費用，不得報支。（依國內出差旅費報支要點第五點辦理）
國立政治大學

搭乘計程車申請暨核准單

	職     稱
	行政組員
	姓名
	張○○

	時     間
	　103年7月24日

	業務需要事由
	莊一舍住宿學生身體不適陪同就醫

	往 返 地 點
	　自　　  政大 　至     萬芳醫院　     　　　　　

	單 程 車 資
	往
	100
	合   計
	200

	
	返
	100
	
	

	大 寫 金 額
	新臺幣x仟貳佰零拾零元整

	車    號
	往
	ＵＸ－５２０
	返
	ＢＴ－３７１

	備  　註
	


搭乘人員： 張○○    
單位主管   ：核章或簽名  
機關首長   ：核章或簽名
            趙○○
或計畫主持人
或授權代簽人
※計程車收據請黏貼於申請暨核准單之背面。
