· 填寫範例：

國 立 政 治 大 學

支 出 證 明 單
                                                                                                              109 年 4 月 8 日

                                                                                                              ↑↑↑↑↑↑↑↑↑↑↑
上列填寫日期為實際消費日期。

	姓名

或

名稱
	廠商
	身分證明文件字號或統一編號
	

	貨物名稱廠

牌規格或支

出  事  由
	支出事由
	單

位

數

量
	

	單

價
	**(外幣)
	實付金額
	(外幣)X(匯率)＝折合台幣

	不能取得單

據  原  因
	簡單述明原因


　　經手人（指計畫主持人簽章非報帳人員簽章）
　　
　　附註：已留存受領人資料或受領人為他機關者，得免記其身分證明文件字號或統一編號。
