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國立政治大學

自行收納款項統一收據紀錄卡

費別：
中華民國　　　　年度
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說明：一、此項紀綠卡，係為管制自行印製之統一收據領用、已用、未用實際情形之備查紀錄。

二、請隨時記錄使用情形，並核對結存數與庫存收據數量、編號是否一致。
三、收據應妥善保管，承辦人如有異動應辦理移交，或將收據本（整本）繳回出納組，並登錄於紀錄卡，由移交人、接收人簽收後，紀錄卡影印一份通知出納組及主計室。
